UCHWALA NR LI1/347/22
RADY GMINY SULMIERZYCE

z dnia | sierpnia 2022 1.

W sprawie zapewnienia wspélnej obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym Gminy Sulmierzyce przez Urzad Gminy w Sulmierzycach

Na podstawie art. 10a, art. 10b, art. 18 ust, 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559, poz. 1005, poz. 1079) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Postanawia si¢ powierzy¢ wspolna  obstuge jednostek organizacyjnych Gminy
Sulmierzyce wymienionych w § 2 uchwaly Urzedowi Gminy w Sulmierzycach.

2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy w Sulmierzycach, ul. Urzedowa |
Sulmierzyce.

, 98-338

§ 2. Wspélna obstuga prowadzona bedzie dla nastepujgcych jednostek organizacyjnych gminy
(Jednostek obstugiwanych):

1) Szkota Podstawowa im. ksiecia Jozefa Poniatowskiego w Sulmierzycach;
2) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Bogumitowicach;

3) Szkota Podstawowa w Dworszowicach Pakoszowych;

4) Publiczne Przedszkole w Sulmierzycach;

5) Gminny Ztobek ,Magiczna Kraina” w Sulmierzycach.

§ 3. Okresla si¢ zakres obowiazkéw powierzonych Urzgdowi Gminy w Sulmierzycach jako
jednostce obstugujgcej w ramach wspélnej obstugi jednostek wymienionych w § 2:

1) obstuga prawna - polegajaca na konsultacji oraz opiniach prawnych - zgodno$ci z prawem
catoksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

2) obstuga finansowa - polegajgca na:

a) prowadzeniu obshugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujacej wydatki
i dochody budzetowe zgodnie z dyspozycjg dyrektora jednostki obstugiwanej, dokonywaniu
rozliczen finansowych obejmujacych obshuge rachunkow bankowych jednostki obstugiwanej
zgodnie z dyspozycja dyrektora placowki, dokonywaniu platnodci, rozliczaniu inwentaryzacji
skfadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych oraz ujeciu wyniku inwentaryzacji
w ksiggach rachunkowych tych jednostek,

b) sporzadzaniu list plac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia
spotecznego pracownikow jednostek obstugiwanych, ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach, dokonywaniu wyptat wynagrodzen oraz naliczaniu 1 odprowadzaniu
zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp., rozliczaniu $redniego
wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

¢) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych,
d) pomocy kierownikowi jednostki obstugiwane;j przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci,

¢) pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planow finansowych wraz ze
zZmianami,

f) opracowaniu analiz iinformacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwanej i realizacji
budzetu,
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g) gromadzeniu, przechowywaniu i archiwizowaniu dokumentéw finansowo-ksiggowych i innych
objetych obshuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) obshuga organizacyjna - polegajgca na:

a) pomocy przy organizacji zamowien publicznych w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamowien publicznych dla wszystkich jednostek obstugiwanych,

b) przygotowaniu dla obslugiwanych jednostek materiatow potrzebnych do sporzadzania
sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych,

¢) prowadzeniu sprawozdawczosci statystycznej jednostek obstugiwanych w zakresie obowiazkow
powierzonych jednostce obstugujacej,

d) przygotowywaniu danych do Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) w zakresie zatrudniania dla
jednostek obstugiwanych, wspotpraca z kierownikami jednostek obshugiwanych w zakresie
sprawozdawczoséci dotyczacych informacji oswiatowych;

4) obstuga informatyczna - polegajaca na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania systemow
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych,

5) wsparcie i wspolpraca jednostek obstugiwanych w zakresie wybranych spraw realizowanych
przez jednostki obstugiwane np. spraw kadrowych oraz innych zadan zwigzanych
z funkcjonowaniem tej jednostki.

§ 4. Tracg moc: uchwata Nr XXII/153/20 Rady Gminy Sulmierzyce z dnia 5 czerwca 2020 .
w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
oéwiatowym Gminy Sulmierzyce przez Urzad Gminy w Sulmierzycach, Uchwata Nr XXIV/165/20
Rady Gminy w Sulmierzycach z dnia 24 lipca 2020 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr XXII/153/20
Rady Gminy Sulmierzyce zdnia 5czerwca 2020r. w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi

administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom oswiatowym Gminy Sulmierzyce przez
Urzad Gminy w Sulmierzycach.

§ 5. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady
Gminy

Tadeusz Kruszynski
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