WOJT GMINY SULMIERZYCE

oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy

inspektor/podinspektor ds. inwestycji
(nazwa stanowiska pracy)

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Sulmierzycach
98-338 Sulmierzyce, ul. Urzgdowa 1

1. Wymagania niezbedne:

)

2)
3)
4)
5)
6)

obywatelstwo polskie ( o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych( tj. Dz.U. z 2022r., poz. 530);

petna zdolnos$ci do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak karalno$ci za umysine przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

wyksztalcenie wyzsze;

doswiadczenie zawodowe: 3-letni staz pracy w jednostkach administracji panstwowej lub
samorzadowe;j.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

znajomosé regulacji prawnych z zakresu m.in.: ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy
Prawo budowlane, Kodeksu postgpowania administracyjnego ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,;

znajomos¢ programéw biurowych wehodzacych w skiad MS Office;

predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosé pracy w zespole, rzetelno$é, odpowiedzialnos,
umiejetnos$¢ organizowania pracy, prowadzenie spraw z zachowaniem ciaglo$ci, terminowosc,
systematycznosé, rzetelno$¢, zaangazowanie, wysoka kultura osobista, dyspozycyjnosé i

odpornosé na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

D
2)
3)
4)

3)

6)
7)

8)
9)

sprawdzanie kompletnosci dokumentacji technicznej, budowlanej pod wzgledem zgodnosci z
przepisami prawa budowlanego oraz przepisami prawa zamoéwien publicznych;

sprawdzanie zgodnosci zakresu wykonanej dokumentacji z zamowieniem;

uzgadnianie dokumentacji budowlanej, technicznej ze stuzbami administracji panstwowej;
przygotowywanie wnioskow, oswiadczen i innych dokumentéw niezbgdnych do uzyskania
pozwolenia budowlanego oraz innych pozwolen wchodzacych w sklad zamierzenia
inwestycyjnego;

nadzdr administracyjny nad realizowanymi inwestycjami pod wzgledem wymagan okreslonych
w decyzjach, pozwoleniach oraz zawartej umowie;

przygotowywanie dokumentacji odbiorowej;

udzial w naradach technicznych z Wykonawcami oraz udzial w odbiorach technicznych (w tym
odbiorach koncowych inwestycji);

udzial w odbiorach technicznych inwestycji;

udziat w pracach komisji odbiorowych;




10) sporzadzanie zlecen dot. przygotowywania i realizacji inwestycji w Referacie Inwestycji zgodnie
z Zarzadzeniem Wojta Gminy Sulmierzyce w sprawie stosowania procedur udzielania zaméwiefi
publicznych i obiegu dokumentéw zwigzanych z udzielaniem zamoéwiefi  publicznych w
Urzgdzie Gminy Sulmierzyce;

11) realizacja zadan w ramach projektu ZONE.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

4) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

5) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaSwiadczenia, w
przypadku trwajgcego zatrudnienia - zaswiadczenie od pracodawcy poswiadczajace staz pracy);

6) o$wiadczenie o braku przeciwwskazaf zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku;

7) klauzula informacyjna dla procesu rekrutacji w Urzgdzie Gminy w Sulmierzycach oraz zgoda
na przetwarzanie danych innych niz te, ktore sg konieczne w rekrutacji do przetwarzania ( druk
do pobrania ze strony internetowej: www.sulmierzyce. biuletyn.net (w zakladce informacje o naborze
pracownikéw - Urzqd Gminy);

8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢, w przypadku kandydatéw, ktorzy
zamierzajg skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych;

10) os$wiadczenie dotyczace danych osobowych ( druk do pobrania ze strony internetowej:

www.sulmierzyce. biuletyn.net (w zakladce informacje o naborze pracownikéw - Urzqd Gminy);

11) w przypadku wylonienia kandydata na w/w stanowisko pracy, kandydat przed zawarciem

stosunku pracy winien dostarczy¢ na wiasny koszt oryginalny dokument o nie figurowaniu w
Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w wymiarze 1/1 etatu;

2) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Sulmierzycach ( budynek nie jest wyposazony
w windg);

3) siedziba pracodawcy: Sulmierzyce, ul. Urzgdowa 1;

4) praca nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy;

5) praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci oraz
systematycznego realizowania spraw.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sulmierzycach, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

5. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac :

- osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Sulmierzycach, ul. Urzgdowa 1, w sekretariacie ( pokoj nr
35 ( pigtro), lub

- poczta na adres: Urzad Gminy w Sulmierzycach, ul. Urzgdowa 1, 98-338 Sulmierzyce, badz

- w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego Kandydaci przystepujacy do
konkursu moga przestaé wymagane dokumenty za pomoca Elektronicznej Skrzynki Podawczej
Urzedu Gminy w Sulmierzycach zlokalizowanej na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej (ePUAP) www.epuap.gov.pl za pomocg formularza Pismo ogélne do urzgdu. Pismo
powinno by¢ podpisane waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
ePUAP.




z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko inspektor/podinspektor ds. inwestycji” w terminie do
dnia 23 pazdziernika 2023r.

6. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktore wplyng lub zostang dostarczone do Urzgdu Gminy w Sulmierzycach po terminie
okreslonym w pkt 5 nie bedg rozpatrywane. Sekretariat Urzgdu Gminy w Sulmierzycach na kopercie
oznaczonej jak oméwiono w pkt 5 wpisuje date wpltywu, w przypadku przestania poczta za dat¢ ztoZenia
uwaza si¢ date doreczenia przesyiki do Urzgdu.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na
stronie: www.sulmierzyce.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urz¢du Gminy
w Sulmierzycach.

Sulmierzyce, dnia 11.10.2023 r.

mgr Gabrigjll Opzeszek



